
H t R i t LHow to Register a League



Start by clicking on the “League 
Registrations” button on the HomeplateRegistrations  button on the Homeplate. 
Note: to get this button you will need to 
be an approved “League Admin” you can 

l f h b h ki h “Lapply for that by checking the “League 
admin” box on the “Profile” link.



Leaguesg

Create a

S h f l

Create a 
League by 
clicking the 
“Add Leag e”Search for a league 

by filling in the 
league name in the 

“Add League” 
button

box and clicking the 
“Load Grid” button



Make sure that you 
mark yourself as the 

“League Administrator”

Once all of the 
information has been 
filled out, click the “Add 

League” button

The prices of 
the 

individuals 
ill hwill show up 
here



Top of the League Page

Below is the 
League 

information

To upload members through 
a spreadsheet click the 

“U l d” b tt“Upload” button

When uploading the best practice is to 
upload no more than 200 members at a 
time (on a spreadsheet). Then submit for 
an invoice for that upload. The system 
handles invoices more accurately when 
an invoice has under 200 members



Bottom of the League PageBottom of the League Page

To add members individualy, 
click the “Add Member” 

Button

Individuals in the League will show up here. 
Since nobod has been added et onl theSince nobody has been added yet, only the 

creator is on the League.



Adding Players Through SpreadsheetAdding Players Through Spreadsheet
• This Screen will appear once the “Upload” button on the league page is 

clicked

To find a blank templateTo find a blank template 
spreadsheet, click the blue 

link

If the spreadsheet is filled 
out and ready to go, clickout and ready to go, click 

the “Next” button



Template Spreadsheetp p

Note: Do not rename this sheet! 
If the sheet is renamed then the 

system will not read thesystem will not read the 
document

• The website will only allow you to have one role per spreadsheet. (Ex: 
only players can be on one spreadsheet, the coaches have to be on a 
separate spreadsheet from the players.)



Upload DataUpload Data

Select the role of the individuals you 
are adding

Find the spreadsheet saved on your 
computer by hitting the “Browse..” button. 
Once the file has been located, click the 

“Upload” button



Upload DataUpload Data

Once you have reviewed all of the 
information for accuracy hit the

• The program may need a few minutes before being able to load this 
screen

information for accuracy hit the 
“Submit” button

screen. 
• This screen will show all of your uploaded individuals and their 

information



Successful UploadSuccessful Upload

Th i di id l l d d ill hThe individuals you uploaded will show 
up at the bottom of the League page



Once all of the individuals 
have been added to your 
league, create an invoice g ,
and submit your league by 

clicking the “Submit” 
button
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